
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ  TÂY NINH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Số:  194/QĐ – CĐN Tây Ninh, ngày 18 tháng 5  năm 2020 

 

QUYẾT ĐỊNH  

V/v Ban hành Quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp 
------------------ 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ TÂY NINH 

 

Căn cứ Quyết định số 798/QĐ-LĐTBXH ngày 07/7/2014 của Bộ trưởng Bộ Lao 

động – Thương binh và Xã hội về việc thành lập Trường Cao đẳng nghề Tây Ninh; 

Căn cứ Quyết định số 708/QĐ-UBND ngày 07/4/2015 của Chủ tịch UBND tỉnh 

Tây Ninh về việc phê duyệt Điều lệ Trường Cao đẳng nghề Tây Ninh; 

 Căn cứ Quyết định số 09/2017/TT-BLĐTBXH ngày 13/3/2017 của Bộ Lao động- 

Thương binh và Xã hội về việc tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung 

cấp, trình độ cao đẳng theo niên chế  hoặc theo phương thức tích lũy mô đun hoặc tín 

chỉ ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp; 

 Căn cứ Quyết định số 498/QĐ-CĐN ngày 31/8/2017 của Hiệu trưởng Trường 

Cao đẳng nghề Tây Ninh về việc ban hành quy định việc tổ chức thực hiện chương trình 

đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt 

nghiệp; 

 Xét theo đề nghị của Trưởng phòng Đào tạo. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế thi, kiểm tra và công nhận 

tốt nghiệp trong Trường Cao đẳng nghề Tây Ninh.  

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký. Các quy định trước đây về việc 

thi, kiểm tra và công nhận tốt nghiệp trái với Quyết định này đều bãi bỏ. 

Điều 3. Các Trưởng phòng, Trưởng Khoa, Trưởng Bộ môn, các bộ phận có liên 

quan, giảng viên, giáo viên và học sinh, sinh viên trong Trường Cao đẳng nghề Tây 

Ninh chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 
Nơi nhận: 

 - Së L§TBXH(b/c); 
 - Nh­ §iÒu 3; 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
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 Tây Ninh, ngày 18 tháng 05 năm 2020 

 

QUY CHEÁ 

Thi, kieåm tra vaø coâng nhaän toát nghieäp 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số  194 /QĐ-CĐN ngày 18/5/2020  

của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Tây Ninh) 
 

Ch­¬ng I 

quy ®Þnh chung 

 §iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh vµ ®èi t­îng ¸p dông 

 Quy chÕ nµy quy ®Þnh vÒ viÖc tæ chøc thi, kiÓm tra trong qu¸ tr×nh häc nghÒ vµ c«ng 
nhËn tèt nghiÖp ®µo t¹o chÝnh quy tr×nh ®é tr×nh ®é cao ®¼ng, trung cÊp ®èi víi häc sinh, sinh 
viªn. 

§iÒu 2. Thi, kiÓm tra trong d¹y nghÒ  

 1. KiÓm tra trong qu¸ tr×nh häc tËp gåm: 

 a) KiÓm tra thường xuyên; 

 b) Kiểm tra định kỳ ; 

 b) KiÓm tra kÕt thóc m«n häc, m«-®un. 

 2. Thi tèt nghiÖp, kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc gåm: 

 Thi tèt nghiÖp ®èi víi tr×nh ®é cao đẳng, trung cÊp bao gåm thi kiÕn thøc nghÒ (lý 

thuyÕt chuyªn m«n), kü n¨ng nghÒ (thùc hµnh nghÒ) vµ thi m«n chÝnh trÞ. 

§iÒu 3. §¸nh gi¸ vµ l­u kÕt qu¶ thi, kiÓm tra 

 1. §¸nh gi¸ kÕt qu¶ thi, kiÓm tra ®­îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh sau: 

a) KÕt qu¶ thi, kiÓm tra ®­îc ®¸nh gi¸ theo ph­¬ng ph¸p tÝnh ®iÓm vµ dïng thang ®iÓm 
10 (tõ  0 ®Õn 10); 

 b) §iÓm ®¸nh gi¸ bµi thi, kiÓm tra ®­îc ®­îc tÝnh trßn ®Õn mét ch÷ sè thËp ph©n.  

2. KÕt qu¶ thi, kiÓm tra cña c¸ nh©n ng­êi häc nghÒ ®­îc l­u trong b¶ng tæng hîp kÕt 
qu¶ häc tËp . 

§iÒu 4. Néi quy thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp 

1/- Caùn boä coi thi: 

Khoâng ñöôïc laøm nhieäm vuï taïi ñieåm thi nôi coù ngöôøi thaân (vôï, choàng, con, anh, chò, 

em ruoät…) döï thi; 

Khoâng ñöôïc söû duïng caùc phöông tieän thoâng tin lieân laïc trong phoøng thi (khi coi thi 

phaûi taét maùy di ñoäng);  

Khoâng ñöôïc giuùp ñôõ thí sinh laøm baøi döôùi baát kyø hình thöùc naøo; khoâng ñöôïc laøm 

vieäc rieâng; khoâng ñöôïc huùt thuoác trong khi coi thi; phaûi coù maët ñuùng giôø; 



 

 

Phaûi tham gia sinh hoaït noäi quy thi ñoái vôùi thí sinh theo keá hoạch do Hoäi ñoàng thi 

quy ñònh. 

Caùn boä coi thi laøm nhieäm vuï theo trình töï sau: 

Böôùc 1: 

- Taäp trung thí sinh ñeå sinh hoaït ñaàu buoåi thi: buoåi saùng coù maët taïi ñieåm thi töø 6 giôø 

30, buoåi chieàu töø 13 giôø 00. 

- Khi coù hieäu leänh, GT1 ghi soá baùo danh vaøo choã ngoài cuûa thí sinh theo quy ñònh. 

Sau moãi buoåi thi phaûi thay ñoåi vò trí cuûa thí sinh (theo quy ñònh cuûa Chuû tòch Hoäi ñoàng thi). 

GT2 taäp trung thí sinh tröôùc phoøng thi. 

- Moät caùn boä coi thi (GT2) goïi teân thí sinh vaøo phoøng thi. Ngöôøi thöù hai (GT1) kieåm 

tra phieáu döï thi, so saùnh maët thí sinh vôùi aûnh trong phieáu döï thi vaø 01 giaáy tôø tuøy thaân coù 

daùn aûnh, kieåm tra caùc vaät duïng thí sinh mang theo vaøo phoøng thi, höôùng daãn thí sinh ngoài 

ñuùng choã quy ñònh. 

- Tuyeät ñoái khoâng ñeå thí sinh mang vaøo phoøng thi caùc taøi lieäu vaø vaät duïng nhö caùc 

taøi lieäu hoïc taäp, giaáy than, buùt xoùa; vuõ khí, chaát gaây noå, gaây chaùy; phöông tieän kyõ thuaät 

thu, phaùt, truyeàn tin, ghi aâm… 

- Kyù teân vaøo giaáy thi vaø giaáy nhaùp cuûa thí sinh. Höôùng daãn thí sinh gaáp giaáy thi ñuùng 

quy caùch; ghi soá baùo danh vaø ñieàn vaøo giaáy thi, giaáy nhaùp ñaày ñuû caùc muïc caàn thieát tröôùc 

khi laøm baøi. 

- Tröôøng hôïp thí sinh bò maát theû döï thi thì GT1 phaûi baùo caùo vaø xin yù kieán cuûa Chuû 

tòch Hoäi ñoàng thi  

- Ghi soá thí sinh vaéng maët (hoï teân vaø soá baùo danh) leân goùc phaûi phía treân baûng ñen 

taïi moãi phoøng thi. 

Böôùc 2: 

- Khi coù hieäu leänh, moät caùn boä coi thi ñi nhaän ñeà thi (GT1), caùn boä coi thi coøn laïi 

(GT2) nhaéc nhôû thí sinh nhöõng ñieàu caàn thieát veà kyû luaät phoøng thi. GT1 nhaän ñeà thi, kieåm 

tra laïi soá löôïng ñeà, ñaûm baûo ñuùng vaø ñuû theo töøng  phoøng thi, sau ñoù kyù teân vaøo goùc treân- 

beân traùi cuûa ñeà thi 

- Khi coù hieäu leänh, GT1 mang ñeà thi ñaõ in saün vaø coù kyù teân ñeå phaùt cho töøng thí sinh phaùt 

ñeà thi (tröôùc khi phaùt ñeà caàn kieåm tra soá löôïng ñeà thi, neáu thöøa, thieáu hoaëc laãn ñeà khaùc, 

hoaëc giaáy traéng caàn baùo ngay cho Chuû tòch Hoäi ñoàng thi xöû lyù). 

- Caùn boä coi thi phaûi baûo veä ñeà thi trong khi thi, khoâng ñeå loït ñeà thi ra ngoaøi phoøng 

thi. Caùn boä coi thi vaø nhöõng ngöôøi laøm nhieäm vuï kyø thi khoâng ñöôïc thaûo luaän, sao cheùp, 

giaûi ñeà, mang ñeà ra ngoaøi hoaëc giaûi thích ñeà cho thí sinh. 

- Khi coù hieäu leänh chuoâng ñeå tính giôø, GT1 veõ bieåu ñoà thôøi gian. 

- Khi thí sinh baét ñaàu laøm baøi, moät caùn boä coi thi ñoái chieáu laïi aûnh trong theû döï thi 

ñeå nhaän dieän thí sinh, ngöôøi kia bao quaùt chung. Trong luùc thí sinh laøm baøi thi, GT1 kieåm 



 

 

tra bao quaùt töø ñaàu phoøng ñeán cuoái phoøng thi, GT2 bao quaùt töø cuoái phoøng leân ñaàu phoøng 

cho ñeán heát heát giôø thi. Caùn boä coi thi khoâng ñöôïc ñöùng gaàn thí sinh khi hoï ñang laøm baøi. 

- Khi coù thí sinh hoûi ñieàu gì, caùn boä coi thi chæ ñöôïc traû lôøi coâng khai trong phaïm vi 

quy ñònh. 

- Neáu thí sinh ñeán chaäm quaù 15 phuùt sau khi ñaõ phaùt ñeà thì khoâng ñöôïc döï thi (GT1 

phaûi baùo caùo vaø xin yù kieán cuûa Chuû tòch Hoäi ñoàng thi). 

- Chæ cho thí sinh rôøi phoøng thi sôùm nhaát laø sau 2/3 thôøi gian laøm baøi cuûa moân thi. 

Neáu coù thí sinh bò ñau oám baát thöôøng hoaëc coù nhu caàu chính ñaùng nhaát thieát phaûi taïm thôøi 

ra khoûi phoøng thi thì caùn boä coi thi phaûi baùo cho caùn boä giaùm saùt phoøng thi ñeå kòp thôøi baùo 

caùo cho Chuû Tòch Hoäi ñoàng thi giaûi quyeát. 

- Neáu coù thí sinh vi phaïm kyû luaät thì caùn boä coi thi phaûi laäp bieân baûn xöû lyù theo ñuùng 

quy ñònh. Neáu coù tình huoáng baát thöôøng phaûi baùo ngay Chuû tòch Hoäi ñoàng thi giaûi quyeát. 

- Neáu phaùt hieän coù ngöôøi thi hoä, caùn boä coi thi phaûi baùo ngay cho coâng an giaùm saùt 

buoåi thi hoaëc Chuû tòch Hoäi ñoàng thi ñeå xöû lyù theo phaùp luaät vaø laäp bieân baûn huûy boû baøi thi 

ñoù. 

- 15 phuùt tröôùc khi heát giôø laøm baøi, thoâng baùo cho thí sinh bieát. 

Böôùc 3: 

- Khi coù hieäu leänh keát thuùc buoåi thi, phaûi yeâu caàu thí sinh ngöøng laøm baøi vaø tieán 

haønh thu baøi cuûa taát caû thí sinh, keå caû thí sinh ñaõ bò xöû lyù kyû luaät trong phoøng thi. Moät caùn 

boä coi thi (GT1) vöøa bao quaùt phoøng thi vöøa goïi teân töøng thí sinh leân noäp baøi, ngöôøi 

kia(GT2) nhaän baøi thi cuûa thí sinh. Khi nhaän baøi phaûi kieåm tra, ñeám ñuû soá baøi thi, soá tôø 

giaáy thi cuûa thí sinh; höôùng daãn thí sinh töï ghi ñuùng soá tôø vaø kyù teân vaøo baûn danh saùch theo 

doõi thí sinh. Khi naøo thu xong toaøn boä baøi thi môùi cho pheùp thí sinh rôøi phoøng thi. 

- Ñoái vôùi buoåi thi cuoái cuøng, GT1 thu phieáu döï thi vaø noäp cho UÛy vieân Ban thö kyù, 

khoâng thu ñeà thi vaø giaáy nhaùp vaø ñaõ phaùt cho thí sinh. 

- Caùc caùn boä coi thi kieåm tra, saép xeáp baøi thi theo thöù töï soá baùo danh vaø loàng vaøo 

nhau thaønh töøng xeáp, moãi xeáp coù 5 baøi thi, soá baùo danh nhoû ôû ngoaøi, lôùn ôû trong. Toøan boä 

baøi thi vaø caùc hoà sô lieân quan cuûa phoøng thi ñöôïc cho vaøo tuùi ñöïng baøi thi vaø baøn giao cho 

UÛy vieân Ban thö kyù Hoäi ñoàng thi ngay sau moãi buoåi thi. Khi baøn giao baøi thi, moãi tuùi ñöïng 

baøi thi phaûi ñöôïc kieåm tra coâng khai, ñoái chieáu soá baøi, soá tôø cuûa töøng baøi thi keøm theo baûn 

theo doõi thí sinh vaø caùc bieân baûn  xöû lyù kyû luaät, cuøng tang vaät (neáu coù).  

- Sau moãi buoåi thi, caùc caùn boä coi thi (GT1 vaø GT2) ñeàu phaûi kyù teân vaøo Bieân baûn 

baøn giao baøi thi. 

- Sau khi baøn giao xong, töøng tuùi ñöïng baøi thi ñöôïc caùc UÛy vieân Ban thö kyù nieâm 

phong taïi choã. Moãi tuùi daùn 3 nieâm phong vaøo chính giöõa 3 meùp daùn. Phaûi ñoùng daáu nieâm 

phong vaøo beân phaûi vaø beân traùi cuûa moãi nhaõn (moät nöõa daáu in treân nhaõn, moät nöõa daáu in 

treân tuùi baøi thi ). UÛy vieân Ban thö kyù nhaän baøn giao vaø 2 caùn boä coi thi ghi roõ hoï teân treân 

nhaõn nieâm phong. Tuyeät ñoái khoâng ñöôïc ñeå nhaàm laãn, hö hoûng vaø maát baøi thi. 

2/- Caùn boä giaùm saùt phoøng thi: 



 

 

Caùn boä giaùm saùt phoøng thi thöôøng xuyeân giaùm caùn boä coi thi vaø thí sinh; kieåm tra vaø 

nhaéc nhôû caùn boä coi thi trieät ñeå thu giöõ caùc taøi lieäu vaø phöông tieän kyõ thuaät do thí sinh 

mang traùi pheùp vaøo phoøng thi; laäp bieân baûn xöû lyù kyû luaät ñoái vôùi caùn boä coi thi vaø thí sinh 

vi phaïm quy cheá naøy. 

3/- Caùn boä y teá: 

- Coù maët thöôøng xuyeân trong suoát kyø thi taïi ñòa ñieåm do Hoäi ñoàng thi quy ñònh ñeå xöû 

lyù caùc tröôøng hôïp thí sinh ñau oám. 

- Khi giaùm thò thoâng baùo coù thí sinh ñau oám baát thöôøng trong luùc ñang thi, caùn boä y 

teá phaûi ñeán ngay ñeå kòp thôøi ñieàu trò hoaëc cho ñi beänh vieän caáp cöùu neáu caàn thieát. 

- Nghieâm caám vieäc lôïi duïng khaùm chöõa beänh taïi choã ñeå coù nhöõng haønh vi vi phaïm 

quy cheá thi. 

4/- Nhieäm vuï vaø traùch nhieäm cuûa thí sinh trong kyø thi : 

Tröôùc khi thi moät ngaøy, thí sinh coù maët taïi tröôøng ñeå laøm thuû tuïc ñaêng kyù döï thi nhö: 

- Nhaän theû döï thi 

- Nhaän ñieåm phoøng thi 

- Nghe phoå bieán quy cheá thi (giaùm thò phoå bieán theo phoøng thi). 

- Neáu thaáy coù nhöõng sai soùt hoaëc nhaàm laãn veà hoï, teân, chöõ ñeäm, ñoái töôïng öu tieân… 

thí sinh phaûi baùo caùo ngay cho Hoäi ñoàng thi ñeå ñieàu chænh kòp thôøi. Tröøông hôïp bò maát theû 

döï thi hoaëc caùc giaáy tôø caàn thieát khaùc, thí sinh phaûi baùo caùo vaø laøm cam ñoan ñeå Chuû tòch 

Hoäi ñoàng thi xem xeùt 

Thí sinh phaûi coù maët taïi ñòa ñieåm thi ñuùng ngaøy, giôø quy ñònh. Neáu thí sinh ñeán chaäm 

quaù 15 phuùt sau khi ñaõ phaùt ñeà thì khoâng ñöôïc döï thi. Thí sinh phaûi thi ñuû soá moân do tröôøng 

quy ñònh.  

Khi vaøo phoøng thi, thí sinh phaûi tuaân thuû theo caùc quy ñònh sau ñaây: 

- Trình phieáu döï thi cho caùn boä coi thi tröôùc khi vaøo phoøng thi. 

- Ngoài ñuùng vò trí coù ñaùnh soá baùo danh theo quy ñònh, ñaët phieáu döï thi vaø moät giaáy tôø 

tuøy thaân coù daùn aûnh tröôùc maët ñeå caùn boä coi thi kieåm tra. 

- Chæ ñöôïc mang vaøo phoøng thi buùt, vieát chì, com-pa, thöôùc keû, taåy, thöôùc tính, maùy 

tính ñieän töû caù nhaân khoâng coù phím chöõ caùi, giaáy thaám chöa duøng, giaáy nhaùp traéng (neáu 

tröôøng khoâng phaùt giaáy nhaùp). Giaáy nhaùp phaûi coù chöõ kyù cuûa caùn boä coi thi môùi ñöôïc 

quyeàn söû duïng. 

- Khoâng ñöôïc mang theo vaøo phoøng thi  caùc taøi lieäu vaø vaät duïng ñaõ bò caám nhö caùc taøi 

lieäu hoïc taäp, giaáy than, buùt xoùa; vuõ khí, chaát gaây noå, gaây chaùy; phöông tieän kyõ thuaät thu, 

phaùt, truyeàn tin, ghi aâm, ñieän thoaïi di ñoäng …. Khoâng ñöôïc huùt thuoác laù vaø söû duïng caùc chaát 

kích thích khaùc trong phoøng thi.  



 

 

- Ghi ñaày ñuû, roõ raøng caùc muïc caàn thieát vaøo giaáy thi. Hoï teân thí sinh vieát roõ raøng baèng 

chöõ in hoa. Ghi hoï teân thí sinh vaø soá baùo danh vaøo giaáy nhaùp, vaøo ñeà thi tröôùc khi laøm baøi 

vaø nhaát thieát phaûi yeâu caàu caû hai caùn boä coi thi kyù teân vaøo giaáy thi cuøng giaáy nhaùp. 

- Baøi laøm phaûi vieát roõ raøng, saïch seõ, khoâng nhaøu naùt, khoâng ñaùnh daáu hoaëc laøm kyù 

hieäu rieâng. Nghieâm caám laøm baøi baèng hai thöù möïc, baèng buùt chì, möïc ñoû vaøo baøi thi (tröø 

hình troøn veõ baèng com-pa ñöôïc duøng buùt chì). Caùc phaàn vieát hoûng phaûi duøng thöôùc gaïch 

cheùo. 

- Phaûi baûo veä baøi laøm cuûa mình vaø nghieâm caám moïi haønh vi gian laän. 

- Neáu caàn hoûi caùn boä coi thi ñieàu gì phaûi hoûi coâng khai. Phaûi giöõ gìn traät töï, im laëng 

trong phoøng thi. Tröôøng hôïp oám ñau baát thöôøng phaûi baùo caùo caùn boä coi thi xöû lyù. 

- Khi heát giôø thi phaûi ngöøng laøm baøi vaø noäp baøi cho caùn boä coi thi. Neáu khoâng laøm 

ñöôïc baøi, thí sinh cuõng phaûi noäp giaáy thi. Khi noäp baøi, thí sinh phaûi töï ghi roõ soá tôø giaáy thi 

ñaõ noäp vaø kyù teân xaùc nhaän vaøo baûng danh saùch theo doõi thí sinh. Khoâng ñöôïc noäp giaáy 

nhaùp thay cho giaáy thi. 

- Chæ ñöôïc rôøi phoøng thi sôùm nhaát laø sau 2/3 thôøi gian laøm baøi cuûa moân thi. Neáu bò ñau 

oám baát thöôøng hoaëc coù nhu caàu chính ñaùng nhaát thieát phaûi taïm thôøi ra khoûi phoøng thi thì 

phaûi xin yù kieán cuûa caùn boä coi thi, phaûi baùo cho caùn boä giaùm saùt phoøng thi ñeå kòp thôøi baùo 

caùo cho chuû tòch hoäi ñoàng thi giaûi quyeát. 

- Thí sinh coù quyeàn phaùt hieän, toá giaùc nhöõng hieän töôïng vi phaïm quy cheá thi ñeå Hoäi 

ñoàng thi xöû lyù kòp thôøi. 

Ch­¬ng II 

THI, KIỂM TRA VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP  

ĐỐI VỚI TRÌNH ĐỘ CAO ĐẲNG, TRUNG CẤP 

Điều 5. Tổ chức kiểm tra thường xuyên, kiểm tra định kỳ và thi kết thúc môn học, mô-

đun 

1. Tổ chức kiểm tra thường xuyên, kiểm tra định kỳ 

a) Kiểm tra thường xuyên do giáo viên giảng dạy môn học, mô-đun thực hiện tại thời điểm bất 

kỳ trong quá trình học theo từng môn học, mô-đun thông qua việc kiểm tra vấn đáp trong giờ 

học, kiểm tra viết với thời gian làm bài bằng hoặc dưới 30 phút, kiểm tra một số nội dung thực 

hành, thực tập, chấm điểm bài tập và các hình thức kiểm tra, đánh giá khác; 

b) Kiểm tra định kỳ được quy định trong chương trình môn học, mô-đun; kiểm tra định kỳ có 

thể bằng hình thức kiểm tra viết từ 45 đến 60 phút, chấm điểm bài tập lớn, tiểu luận, làm bài 

thực hành, thực tập và các hình thức kiểm tra, đánh giá khác; 

c) Số cột điểm kiểm tra cho từng môn học, mô-đun được quy định gồm 01 (một) điểm kiểm tra 

thường xuyên; ít nhất  01 (một) và nhiều nhất 03 (ba) điểm kiểm tra định kỳ, quy tròn đến 0,5. 

Cụ thể: 

- Số giờ chương trình của môn học/mô-đun ≤ 60 giờ, thực hiện 01 cột điểm kiểm tra 

định kỳ. 

- Số giờ chương trình của môn học/mô-đun từ 61 giờ đến 90 giờ, thực hiện 02 cột điểm 

kiểm tra định kỳ. 



 

 

- Số giờ chương trình của môn học/mô-đun từ 91 giờ trở lên, thực hiện 03 cột điểm 

kiểm tra định kỳ. 

2. Tổ chức thi kết thúc môn học, mô-đun 

a) Cuối mỗi học kỳ, trường tổ chức một kỳ thi chính để thi kết thúc môn học, mô-đun. Kỳ thi 

phụ được tổ chức do quyết định của Hiệu trưởng đối với người học chưa dự thi kết thúc môn 

học, mô-đun hoặc có môn học, mô-đun có điểm chưa đạt yêu cầu ở kỳ thi chính. 

b) Hình thức thi kết thúc môn học, mô-đun có thể là thi viết, vấn đáp, trắc nghiệm, thực hành, 

bài tập lớn, tiểu luận, bảo vệ kết quả thực tập theo chuyên đề hoặc kết hợp giữa các hình thức 

trên; 

c) Thời gian làm bài thi kết thúc môn học, mô-đun đối với mỗi bài thi viết từ 60 đến 120 phút, 

thời gian làm bài thi thực hành tối đa 08 giờ, bài thi vấn đáp tối đa 30 phút; 

d) Lịch thi của kỳ thi chính được thông báo trước kỳ thi ít nhất 04 tuần, lịch thi của kỳ thi phụ 

phải được thông báo trước kỳ thi ít nhất 01 tuần; 

đ) Thời gian dành cho ôn thi là 01 tuần trước kỳ thi chính; giáo viên giảng dạy môn học, mô-

đun đồng thời là giáo viên hướng dẫn ôn thi; đề cương ôn thi phải được công bố cho người học 

ngay khi bắt đầu tổ chức ôn thi; 

e) Danh sách người học đủ điều kiện dự thi, không đủ điều kiện dự thi được công bố công khai 

trước ngày thi môn học, mô-đun ít nhất 05 ngày làm việc; danh sách phòng thi, địa điểm thi 

được công khai trước ngày thi kết thúc môn học, mô-đun từ 1 - 2 ngày làm việc; 

g) Đối với hình thức thi viết, mỗi phòng thi phải bố trí ít nhất hai giáo viên coi thi và không bố 

trí quá 50 người học dự thi; người học dự thi phải được bố trí theo số báo danh; đối với hình 

thức thi thực hành mỗi phòng thi phải bố trí ít nhất một giáo viên coi thi; 

h) Bảo đảm tất cả những người tham gia kỳ thi phải được phổ biến về quyền hạn, nhiệm vụ, 

nghĩa vụ của mình trong kỳ thi; tất cả các phiên họp liên quan đến kỳ thi, việc bốc thăm đề thi, 

bàn giao đề thi, bài thi, điểm thi phải được ghi lại bằng biên bản; 

i) Hình thức thi, thời gian làm bài, điều kiện thi kết thúc môn học, mô-đun được quy định 

trong chương trình môn học, mô-đun. 

Điều 6. Điều kiện và số lần dự thi kết thúc môn học, mô-đun, học và thi lại 

1. Điều kiện dự thi kết thúc môn học, mô-đun 

a) Người học được dự thi kết thúc môn học, mô-đun khi bảo đảm các điều kiện sau: 

- Tham dự ít nhất 70% thời gian học lý thuyết và đầy đủ các bài học tích hợp, bài học thực 

hành, thực tập và các yêu cầu của môn học, mô-đun được quy định trong chương trình môn 

học, mô-đun; 

- Điểm trung bình chung các điểm kiểm tra đạt từ  5,0 điểm trở lên; 

- Người học có giấy xác nhận khuyết tật theo quy định thì được hiệu trưởng xem xét, quyết 

định ưu tiên điều kiện dự thi trên cơ sở người học đó phải bảo đảm điều kiện về điểm trung 

bình các điểm kiểm tra. 

2. Số lần dự thi kết thúc môn học, mô-đun 

a) Người học được dự thi kết thúc môn học, mô-đun lần thứ nhất, nếu điểm môn học, mô-đun 

chưa đạt yêu cầu thì được dự thi thêm một lần nữa ở kỳ thi khác do trường tổ chức; 



 

 

b) Người học vắng mặt ở lần thi nào mà không có lý do chính đáng thì vẫn tính số lần dự thi 

đó và phải nhận điểm 0 cho lần thi đó, trường hợp có lý do chính đáng thì không tính số lần dự 

thi và được trường bố trí dự thi ở kỳ thi khác. 

3. Học và thi lại 

a) Người học phải học và thi lại môn học, mô-đun chưa đạt yêu cầu nếu thuộc một trong các 

trường hợp sau: 

- Không đủ điều kiện dự thi; 

- Đã hết số lần dự thi kết thúc môn học, mô-đun nhưng điểm môn học, mô- đun chưa đạt yêu 

cầu; 

b) Người học thuộc diện phải học và thi lại không được bảo lưu điểm, thời gian học tập của 

môn học, mô-đun lần học trước đó và phải bảo đảm các điều kiện dự thi được quy định tại 

khoản 1 Điều này mới được dự thi kết thúc môn học, mô-đun; 

c) Trường hợp không còn môn học, mô-đun do điều chỉnh chương trình thì hiệu trưởng quyết 

định chọn môn học, mô-đun khác thay thế trên cơ sở phù hợp với mục tiêu của ngành, nghề 

đào tạo. 

 

Điều 7. Ra đề thi, chấm thi kết thúc môn học, mô-đun 

1. Nội dung đề thi 

a) Đề thi phải phù hợp với nội dung môn học, mô-đun đã được quy định trong chương trình; 

b) Có ngân hàng đề thi kết thúc môn học, mô-đun của tất cả các môn học, mô-đun trong 

chương trình của trường; đề thi được tổ chức bốc thăm ngẫu nhiên từ ngân hàng đề thi của 

trường và được hiệu trưởng duyệt trước khi thi; 

c) Đề thi đối với người có giấy xác nhận khuyết tật theo quy định của Luật Người khuyết tật 

do hiệu trưởng quyết định. 

2. Chấm thi 

a) Mỗi bài thi kết thúc môn học, mô-đun phải do ít nhất 02 giáo viên chấm thi, cho điểm độc 

lập nhau và phải ký đầy đủ vào bài thi, phiếu chấm điểm, bảng điểm tổng hợp của người dự 

thi; trong đó, bài thi viết tự luận phải được làm phách trước khi chấm và việc chấm thi vấn 

đáp, thực hành phải thực hiện trên phiếu chấm thi do hiệu trưởng quy định; 

b) Điểm của bài thi là trung bình cộng điểm của các giáo viên chấm thi; trường hợp điểm của 

các giáo viên chấm thi đối với một bài thi có sự chênh lệch từ 1,0 điểm trở lên theo thang điểm 

10 thì phải tổ chức xem xét hoặc chấm thi lại, nếu chấm thi lại mà chưa thống nhất được điểm 

thì trưởng khoa hoặc trưởng bộ môn xem xét, giải quyết và là người quyết định cuối cùng về 

điểm bài thi; 

c) Bài thi được chấm thông qua máy, phần mềm chuyên dụng và việc chấm phúc khảo do hiệu 

trưởng quy định cụ thể và tổ chức thực hiện. 

3. Trường hợp người học không đủ điều kiện dự thi thì phải nhận điểm 0 cho lần thi đó. 

4. Công bố điểm thi 

a) Điểm thi, kiểm tra theo hình thức vấn đáp, thực hành, thực tập hoặc bảo vệ báo cáo thực tập 

phải được công bố cho người học biết ngay sau khi chấm; 



 

 

b) Đối với các hình thức thi, kiểm tra khác phải được công bố cho người học biết muộn nhất 

sau 10 ngày làm việc kể từ ngày thi xong. 

 

Điều 8. Cách tính điểm môn học, mô-đun, điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa 

học và điểm trung bình chung tích lũy 

1. Điểm môn học, mô-đun 

a) Điểm môn học, mô-đun bao gồm điểm trung bình các điểm kiểm tra có trọng số 0,4 và điểm 

thi kết thúc môn học, mô-đun (ĐKT MHMĐ) có trọng số 0,6; làm tròn đến một chữ số thập 

phân Cụ thể là: 

Điểm môn học/mô-đun = (ĐTBKT) x 0,4+ (ĐKT MHMĐ) x 0,6 

b) Điểm trung bình kiểm tra (ĐTBKT) là trung bình cộng của các điểm kiểm tra thường xuyên 

(ĐKTTX), điểm kiểm tra định kỳ (ĐKTĐK) theo hệ số của từng loại điểm. Trong đó, điểm 

kiểm tra thường xuyên tính hệ số 1, điểm kiểm tra định kỳ tính hệ số 2, làm tròn đến một chữ 

số thập phân. Cụ thể là: 

Điểm trung bình kiểm tra = ( ĐKTTX x1 + ĐKTĐK x 2 ) / tổng hệ số 

c) Điểm môn học, mô-đun đạt yêu cầu khi có điểm theo thang điểm 10 đạt từ 5,0 trở lên.  

2. Điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa học 

a) Công thức tính điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa học và điểm trung bình chung 

tích lũy ( làm tròn đến một chữ số thập phân ): 

 

Trong đó: 

+ A: là điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa học hoặc điểm trung bình chung tích lũy; 

+ i: là số thứ tự môn học, mô-đun; 

+ ai: là điểm của môn học, mô-đun thứ i; 

+ ni: là số tín chỉ của môn học, mô-đun thứ i; 

+ n: là tổng số môn học, mô-đun trong học kỳ/năm học/khóa học hoặc số môn học, mô-đun đã 

tích lũy. 

b) Điểm trung bình chung tích lũy là điểm trung bình của các môn học, mô-đun mà người học 

đã tích lũy được, tính từ đầu khóa học cho tới thời điểm được xem xét vào lúc kết thúc mỗi 

học kỳ; 

c) Điểm trung bình chung học kỳ/năm học/khóa học, điểm trung bình chung tích lũy bao gồm 

cả điểm môn học, mô-đun được bảo lưu, không bao gồm điểm môn học, mô-đun được miễn 

trừ và môn học điều kiện; 

d) Trường hợp người học được tạm hoãn học môn học, mô-đun thì chưa tính khối lượng học 

tập của môn học, mô-đun đó trong thời gian được tạm hoãn. 

3. Điểm trung bình chung học kỳ, năm học, điểm trung bình chung tích lũy để xét học bổng, 

khen thưởng sau mỗi học kỳ, năm học hoặc khóa học được tính theo kết quả điểm thi kết thúc 



 

 

môn học, mô-đun lần thứ nhất; để xét điều chỉnh tiến độ học, buộc thôi học được tính theo kết 

quả lần thi kết thúc môn học, mô-đun có điểm cao nhất. 

4. Môn học Giáo dục thể chất, Giáo dục quốc phòng và an ninh là 2 môn học điều kiện; kết 

quả đánh giá 2 môn học này không tính vào điểm trung bình chung học kỳ, năm học, điểm 

trung bình chung tích lũy, xếp loại tốt nghiệp nhưng là một trong các điều kiện để xét hoàn 

thành khối lượng học tập, xét điều kiện dự thi tốt nghiệp hoặc bảo vệ chuyên đề, khóa luận tốt 

nghiệp và được ghi vào bảng điểm cấp kèm theo bằng tốt nghiệp. 

 

Điều 9. Xử lý người học vi phạm về thi, kiểm tra 

1. Người học thi hộ, nhờ người thi hộ sẽ bị đình chỉ học tập một năm đối với vi phạm lần thứ 

nhất và bị buộc thôi học đối với vi phạm lần thứ hai; trường hợp tổ chức thi, kiểm tra hộ sẽ bị 

buộc thôi học đối với vi phạm lần thứ nhất. 

2. Trừ trường hợp quy định tại khoản 1 Điều này, việc xử lý người học vi phạm trong khi dự 

kiểm tra, thi kết thúc môn học, mô-đun, thi tốt nghiệp được thực hiện như sau: 

a) Khiển trách và trừ 25% điểm bài kiểm tra hoặc bài thi: áp dụng đối với người học phạm lỗi 

một lần nhìn bài, thảo luận bài với người học khác trong giờ kiểm tra, thi; 

b) Cảnh cáo và trừ 50% điểm bài kiểm tra hoặc bài thi: áp dụng đối với người học vi phạm 

một trong các lỗi sau đây: 

- Đã bị khiển trách một lần trong giờ kiểm tra, thi nhưng vẫn tiếp tục vi phạm quy định tại giờ 

kiểm tra, thi đó; 

- Trao đổi bài làm hoặc giấy nháp cho người khác; 

- Chép bài kiểm tra, bài thi của người khác; những bài kiểm tra, bài thi đã có kết luận là giống 

nhau thì xử lý như nhau, nếu người học bị xử lý có đủ bằng chứng chứng minh mình bị sao 

chép trước khi nộp bài thì được hiệu trưởng xem xét giảm từ mức kỷ luật cảnh cáo xuống mức 

khiển trách, nếu bị sao chép sau khi nộp bài thì không bị xử lý. 

c) Đình chỉ làm bài và nhận điểm 0 cho bài kiểm tra, bài thi: áp dụng đối với người học vi 

phạm một trong các lỗi sau: 

- Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ kiểm tra, thi vẫn tiếp tục vi phạm quy định trong giờ 

kiểm tra, thi đó; 

- Mang theo tài liệu hoặc các vật dụng không được phép đem vào phòng thi; 

- Đưa đề kiểm tra, thi ra ngoài phòng thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi; 

- Có hành động gây gổ, đe dọa người có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa người học khác; 

- Viết, vẽ bậy lên bài kiểm tra, bài thi; 

- Viết bài kiểm tra, bài thi trên giấy không đúng quy định của trường; 

- Dùng bài kiểm tra, bài thi của người khác để nộp; 

- Có các hành vi nhằm mục đích xin điểm, nâng điểm hoặc làm sai lệch kết quả kiểm tra, thi; 

Người học sau khi đã dự kiểm tra, thi nếu có kết luận vi phạm thì bị xử lý kỷ luật như trong 

khi làm bài kiểm tra, bài thi. 

 

Điều 10. Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, bảng điểm, giấy chứng nhận kết quả 

học tập, bằng tốt nghiệp 



 

 

1. Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, bảng điểm, giấy chứng nhận kết quả học tập 

a) Người học được công nhận tốt nghiệp được hiệu trưởng cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm 

thời trước khi cấp bằng tốt nghiệp; 

b) Người học được công nhận tốt nghiệp được hiệu trưởng cấp bảng điểm theo từng môn học, 

mô-đun cho toàn khóa học. Trong đó ghi rõ ngành, nghề đào tạo, hình thức đào tạo; kết quả và 

lý do môn học, mô-đun được miễn trừ, bảo lưu điểm; điểm thi tốt nghiệp, điểm trung bình 

chung học tập toàn khóa học, xếp loại tốt nghiệp, khen thưởng và kỷ luật, lý do hạ mức xếp 

loại tốt nghiệp (nếu có); 

c) Bảng điểm được cấp sau khi người học có quyết định công nhận tốt nghiệp, muộn nhất 

trong ngày trao bằng tốt nghiệp; 

d) Người học chưa được công nhận tốt nghiệp được cấp giấy chứng nhận kết quả học tập các 

môn học, mô-đun đã học trong chương trình của trường, trong đó phải ghi rõ hình thức đào tạo 

và lý do người học chưa được công nhận tốt nghiệp. 

2. Việc tổ chức trao bằng tốt nghiệp cho người học đủ điều kiện cấp bằng tốt nghiệp trong thời 

gian 30 ngày làm việc kể từ ngày người học kết thúc thi môn thi tốt nghiệp cuối cùng. 

 

Điều 11. Kế hoạch và tổ chức các hoạt động thi tốt nghiệp 

1. Kế hoạch thi tốt nghiệp được xây dựng và công bố công khai trước kỳ thi tốt nghiệp ít nhất 

là 05 tuần. 

2. Nội dung và thời gian thi tốt nghiệp 

a) Thi môn Chính trị 

Thi môn Chính trị được tổ chức theo hình thức thi viết với thời gian 90 phút ở trình độ trung 

cấp, 120 phút ở trình độ cao đẳng hoặc thi trắc nghiệm với thời gian từ 45 phút đến 60 phút. 

b) Thi môn Lý thuyết tổng hợp nghề nghiệp 

Thi môn Lý thuyết tổng hợp nghề nghiệp được tổ chức theo hình thức thi viết hoặc trắc 

nghiệm với thời gian thi không quá 180 phút hoặc thi vấn đáp với thời gian cho 1 thí sinh là 40 

phút chuẩn bị và 20 phút trả lời. 

c) Thi môn Thực hành nghề nghiệp 

Thi môn Thực hành nghề nghiệp được tổ chức theo hình thức làm bài thực hành kỹ năng tổng 

hợp để hoàn thiện một phần của sản phẩm hoặc một sản phẩm dịch vụ, công việc. Thời gian 

thi thực hành cho một đề thi từ 0,5 đến 3 ngày và không quá 8 giờ/ngày. 

3. Hội đồng thi tốt nghiệp 

a) Thành lập hội đồng thi tốt nghiệp 

Hội đồng thi tốt nghiệp do hiệu trưởng ra quyết định thành lập, bao gồm: 

- Chủ tịch hội đồng là hiệu trưởng hoặc phó hiệu trưởng phụ trách đào tạo; 

- Phó chủ tịch hội đồng là phó hiệu trưởng phụ trách đào tạo hoặc trưởng phòng đào tạo hoặc 

trưởng bộ phận khảo thí và bảo đảm chất lượng; 

- Thư ký hội đồng là trưởng phòng đào tạo/trưởng bộ phận khảo thí và bảo đảm chất lượng 

hoặc phó trưởng phòng đào tạo/phó trưởng bộ phận khảo thí và bảo đảm chất lượng; 

- Các ủy viên: gồm một số cán bộ, giáo viên của trường (có thể mời thêm đại diện doanh 

nghiệp); 



 

 

- Những người có người học dự thi tốt nghiệp là người thân (bố, mẹ, vợ, chồng, con, anh, chị, 

em ruột) thì không được tham gia hội đồng và không được thực hiện nhiệm vụ trong các ban 

hoặc tiểu ban ra đề thi, coi thi, chấm thi liên quan đến người học đó; 

- Số lượng các thành viên trong hội đồng ít nhất là 05 người. 

b) Nhiệm vụ, quyền hạn 

- Chủ tịch hội đồng thi tốt nghiệp chịu trách nhiệm quy định cụ thể và chỉ đạo toàn bộ các hoạt 

động thi; 

- Trình Hiệu trưởng ra quyết định thành lập các ban giúp việc hội đồng, bao gồm: ban thư ký, 

ban đề thi, ban coi thi, ban chấm thi, ban phục vụ;  

+ Ban thư ký: do Ủy viên thư ký hội đồng làm Trưởng ban; 

+ Ban ra đề thi: do Chủ tịch Hội đồng hoặc Phó chủ tịch Hội đồng làm Trưởng ban. Ban ra đề 

thi gổm các tiểu ban; mỗi môn thi do một tiểu ban phụ trách; mỗi tiểu ban có số lượng không 

quá ba người; 

+ Ban coi thi: do Chủ tịch Hội đồng hoặc Phó chủ tịch Hội đồng làm Trưởng ban; 

+ Ban chấm thi: do Chủ tịch Hội đồng hoặc Phó chủ tịch Hội đồng làm Trưởng ban. Ban chấm 

thi gổm các tiểu ban; mỗi môn thi do một tiểu ban phụ trách; mỗi tiểu ban do trưởng tiểu ban 

phụ trách; 

+ Ban phục vụ: do Phó hiệu trưởng phụ trách cơ sở vật chất hoặc Trưởng phòng Tổ chức hành 

chính làm trưởng ban. 

- Các thành viên của ban ra đề thi, ban chấm thi là giáo viên đủ tiêu chuẩn về giáo viên, giảng 

viên trong giáo dục nghề nghiệp hoặc các chuyên gia của các doanh nghiệp đã tốt nghiệp đại 

học về ngành, nghề đào tạo phù hợp với nội dung thi; 

- Tổ chức xét và trình Hiệu trưởng xem xét, quyết định danh sách người học đủ điều kiện, 

không đủ điều kiện dự thi; 

- Tổ chức, điều hành toàn bộ hoạt động thi theo Quy định này và các quy định hiện hành khác 

của pháp luật; được sử dụng con dấu của trường để thực hiện nhiệm vụ; 

- Xây dựng, trình hiệu trưởng quyết định và công bố nội quy thi, quy trình chấm thi, chấm 

chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp, chấm phúc khảo và xử lý điểm sau phúc khảo; xây dựng đề 

cương ôn tập thi tốt nghiệp, đề thi và các tài liệu khác liên quan đến kỳ thi trình hiệu trưởng 

phê duyệt; 

- Bảo mật đề thi theo quy định của pháp luật; 

- Tổ chức công tác coi thi, kiểm tra giám sát thi, chấm thi, chấm chuyên đề, khóa luận tốt 

nghiệp, chấm phúc khảo; xử lý hoặc đề xuất với hiệu trưởng xử lý các trường hợp vi phạm nội 

quy thi, giải quyết các khiếu nại, tố cáo liên quan đến kỳ thi; 

- Xét điều kiện tốt nghiệp cho người học theo quy định tại Điều 18 của Quy định này; 

- Trình Hiệu trưởng xem xét, quyết định danh sách người học đủ điều kiện, không đủ điều kiện 

công nhận tốt nghiệp; 

- Báo cáo các vấn đề liên quan đến kỳ thi theo quy định của hiệu trưởng và thực hiện nhiệm 

vụ, quyền hạn khác liên quan đến việc tổ chức kỳ thi theo quy định của pháp luật. 

4. Ra đề thi, coi thi, chấm thi 



 

 

a) Đề thi phải phù hợp với đề cương ôn thi, mỗi môn thi phải có một bộ đề thi chính và ít nhất 

một bộ đề thi dự bị tương đương về nội dung kiến thức và có cùng thời gian làm bài thi đối với 

môn thi Chính trị và môn Lý thuyết tổng hợp nghề nghiệp; 

b) Điểm đáp án của đề thi theo hình thức thi viết, thực hành được chia nhỏ theo ý không quá 

0,25 điểm theo thang điểm 10; trong đó, nếu điểm toàn bài thi có điểm lẻ là 0,25 thì quy tròn 

thành 0,5; có điểm lẻ là 0,75 thì quy tròn thành 1,0; 

c) Việc coi thi, chấm thi, chấm phúc khảo, công bố điểm thi cơ bản được thực hiện như kỳ thi 

kết thúc môn học, mô-đun; trong đó, chủ tịch hội đồng thi tốt nghiệp là người quyết định cuối 

cùng điểm thi. 

 

Điều 12. Điều kiện dự thi và số lần dự thi tốt nghiệp 

1. Điều kiện dự thi tốt nghiệp 

Người học được dự thi tốt nghiệp khi bảo đảm các điều kiện sau đây: 

a) Điểm tổng kết các môn học, mô-đun trong chương trình đạt yêu cầu trở lên; 

b) Không trong thời gian: bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập có thời hạn trở lên, bị truy cứu 

trách nhiệm hình sự; 

c) Còn số lần và trong quỹ thời gian được dự thi tốt nghiệp theo quy định tại khoản 2 Điều 

này; 

d) Người học không đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp thuộc trường hợp quy định tại điểm a khoản 

1 Điều này, nếu vẫn còn quỹ thời gian để hoàn thành các môn học, mô-đun trong chương trình 

theo quy định thì được hiệu trưởng xem xét, cho phép người học đó được hoàn thành các môn 

học, mô-đun chưa đạt yêu cầu và tổ chức xét điều kiện dự thi tốt nghiệp; 

đ) Người học không đủ điều kiện dự thi do bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập có thời hạn, hết 

thời gian bị kỷ luật hoặc bị truy cứu trách nhiệm hình sự, có kết luận của cơ quan có thẩm 

quyền nhưng không thuộc trường hợp bị xử lý kỷ luật ở mức bị buộc thôi học thì được hiệu 

trưởng tổ chức xét điều kiện dự thi tốt nghiệp; 

e) Trường hợp người học có hành vi vi phạm kỷ luật hoặc vi phạm pháp luật chưa ở mức bị 

truy cứu trách nhiệm hình sự, hiệu trưởng phải tổ chức xét kỷ luật trước khi xét điều kiện dự 

thi tốt nghiệp cho người học đó. 

2. Số lần dự thi tốt nghiệp 

a) Người học dự thi có môn thi tốt nghiệp có điểm đạt từ 5,0 điểm trở lên thì không được dự 

thi lại môn thi tốt nghiệp đó, nếu dưới 5,0 điểm thì được dự thi lại môn thi đó không quá 03 

lần trong thời gian tối đa hoàn thành chương trình theo quy định; 

b) Thi lại lần thứ nhất cho người học có môn thi chưa đạt yêu cầu trong thời gian tối thiểu 30 

ngày làm việc kể từ ngày trường công bố kết quả thi tốt nghiệp; thời gian thi lại lần thứ 2 và 

lần thứ 3 do hiệu trưởng quy định; 

c) Người học có giấy xác nhận khuyết tật theo quy định, nếu có môn thi tốt nghiệp có điểm 

dưới 5,0 thì được hiệu trưởng xem xét ưu tiên số lần dự thi lại môn thi tốt nghiệp đó trong quỹ 

thời gian tối đa hoàn thành chương trình theo quy định; 

d) Người học vắng mặt ở môn thi nào nếu không có lý do chính đáng thì phải nhận điểm 0 và 

vẫn tính số lần dự thi đó, trường hợp có lý do chính đáng thì được hiệu trưởng bố trí dự thi 

môn thi đó ở kỳ thi tốt nghiệp khác và chưa tính số lần dự thi, đồng thời phải bảo đảm trong 

quỹ thời gian tối đa cho phép để hoàn thành chương trình. 



 

 

 

Điều 13. Điều kiện tốt nghiệp 

1. Người học được công nhận tốt nghiệp khi đủ các điều kiện sau: 

a) Điểm của mỗi môn thi tốt nghiệp phải đạt từ 5,0 trở lên theo thang điểm 10; 

b) Không trong thời gian: bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập có thời hạn trở lên, bị truy cứu 

trách nhiệm hình sự; 

c) Hoàn thành các điều kiện khác theo quy định của trường; 

d) Trường hợp người học có hành vi vi phạm kỷ luật hoặc vi phạm pháp luật chưa ở mức bị 

truy cứu trách nhiệm hình sự, hiệu trưởng phải tổ chức xét kỷ luật trước khi xét điều kiện công 

nhận tốt nghiệp cho người học đó. 

2. Trường hợp người học bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập có thời hạn, hết thời gian bị kỷ luật 

hoặc bị truy cứu trách nhiệm hình sự và đã có kết luận của cơ quan có thẩm quyền nhưng 

không thuộc trường hợp bị xử lý kỷ luật ở mức bị buộc thôi học thì được hiệu trưởng tổ chức 

xét công nhận tốt nghiệp. 

 

3. Chậm nhất sau 15 ngày làm việc, kể từ ngày kết thúc thi tốt nghiệp, hội đồng xét tốt nghiệp 

tổ chức xét tốt nghiệp cho người học. Chậm nhất sau 05 ngày làm việc, kể từ ngày xét tốt 

nghiệp cho người học, hội đồng xét tốt nghiệp phải trình hiệu trưởng danh sách người học có 

đủ điều kiện, không đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp. 

4. Trên cơ sở đề nghị của hội đồng xét tốt nghiệp, chậm nhất sau 03 ngày làm việc kể từ ngày 

đề nghị, hiệu trưởng ra quyết định công nhận tốt nghiệp cho người học đủ điều kiện tốt nghiệp. 

 

Điều 14. Điểm đánh giá xếp loại tốt nghiệp 

1. Đối với người học dự thi tốt nghiệp điểm đánh giá xếp loại tốt nghiệp được tính theo công 

thức sau: 

 

ĐTN    = 

3.ĐTB + 2.ĐTNTH + ĐTNLT 
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Trong đó: 

+ ĐTN: điểm đánh giá xếp loại tốt nghiệp 

+ ĐTB: điểm trung bình chung toàn khóa học 

+ ĐTNTH: điểm thi môn Thực hành nghề nghiệp 

+ ĐTNLT: điểm thi môn Lý thuyết tổng hợp nghề nghiệp 

 

2. Xếp loại tốt nghiệp của người học được căn cứ vào điểm xếp loại tốt nghiệp và tính theo 

thang điểm 10 như sau: 

a) Loại xuất sắc: điểm xếp loại tốt nghiệp từ 9,0 đến 10; 

b) Loại giỏi: điểm xếp loại tốt nghiệp từ 8,0 đến 8,9; 

c) Loại khá: điểm xếp loại tốt nghiệp từ 7,0 đến 7,9; 



 

 

d) Loại trung bình khá: điểm xếp loại tốt nghiệp từ 6,0 đến 6,9; 

e) Loại trung bình: điểm xếp loại tốt nghiệp từ 5,0 đến 5,9. 

 

3. Người học có điểm xếp loại tốt nghiệp đạt từ loại giỏi trở lên không có môn thi tốt nghiệp 

nào phải thi lại sẽ bị giảm đi một mức xếp loại tốt nghiệp nếu thuộc một trong các trường hợp 

sau: 

a) Có một môn học hoặc một mô-đun trở lên trong khóa học phải thi lại, học lại (không tính 

môn học điều kiện; môn học, mô-đun được miễn trừ); 

b) Bị nhà trường kỷ luật từ mức cảnh cáo trở lên (không tính mức kỷ luật được quy định tại 

khoản 2 Điều 11 của Quy định này) trong thời gian học tập tại trường. 

 

4. Người học phải thi lại tốt nghiệp thì xếp loại tốt nghiệp như sau: 

a) Có 01 môn thi tốt nghiệp phải thi lại một lần thì xếp loại tốt nghiệp cao nhất là loại khá; 

b) Có 02 môn thi tốt nghiệp phải thi lại một lần hoặc có một môn thi tốt nghiệp phải thi lại hai 

lần thì xếp loại tốt nghiệp cao nhất là trung bình khá; 

c) Người học phải thi lại tốt nghiệp không thuộc trường hợp quy định tại điểm a, b của khoản 

này thì xếp loại tốt nghiệp loại trung bình. 

 

Ch­¬ng III 

Thanh tra, kiÓm tra vµ xö lý vi ph¹m 

§iÒu 15. Thanh tra, kiÓm tra ho¹t ®éng thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp  

1. Trong qu¸ tr×nh thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp nÕu ng­êi häc vi ph¹m Quy 
chÕ nµy vµ néi quy thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp, tuú theo møc ®é hµnh vi sÏ bÞ xö lý 
theo mét trong c¸c h×nh thøc sau:  

a) KhiÓn tr¸ch, cho tiÕp tôc thi hoÆc kiÓm tra nh­ng trõ 25% ®iÓm bµi thi hoÆc bµi 
kiÓm tra; 

b) C¶nh c¸o, cho tiÕp tôc thi hoÆc kiÓm tra nh­ng trõ 50% ®iÓm bµi thi hoÆc bµi kiÓm 
tra;  

c) §×nh chØ thi hoÆc kiÓm tra vµ cho ®iÓm “0”  cho bµi thi hoÆc bµi kiÓm tra  ®ã; 

d) §×nh chØ buéc th«i häc hoÆc kh«ng c«ng nhËn tèt nghiÖp. 

    2. C¸n bé, gi¸o viªn vi ph¹m Quy chÕ nµy vµ néi quy thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt 
nghiÖp, tuú theo møc ®é hµnh vi sai ph¹m ph¶i ®­îc xö lý theo c¸c h×nh thøc kû luËt hoÆc bÞ 
truy tè tr­íc ph¸p luËt. 

 3. C¸c tr­êng hîp vi ph¹m ®Òu ph¶i lËp biªn b¶n vµ b¸o c¸o ng­êi cã thÈm quyÒn theo 
quy ®Þnh trong néi quy thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

§iÒu 16. Xö lý khiÕu n¹i, tè c¸o trong thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp 

  HiÖu tr­ëng ph¶i cã tr¸ch nhiÖm tr¶ lêi c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o vÒ viÖc kiÓm tra trong qu¸ 
tr×nh häc tËp; thi tèt nghiÖp hoÆc kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp trong 
thêi h¹n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o./. 
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